
OPIS POSLOVA I PODATCI O PLAĆI 

 

1. suradnik – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA EUROPU 

SEKTOR ZA COREPER II 

Služba za Vijeće za opće poslove i Europsko vijeće 

(RM iz Sistematizacije 73, koeficijent 1,80 ) 

 

Obavlja manje složene poslove iz djelokruga rada službe u području općih poslova EU prema 

uputama voditelja Službe; prati politička zbivanja, podatke, informacije iz djelokruga rada 

službe; pomaže profesionalnom diplomati u izradi izvješća, bilješki i podsjetnika iz djelokruga 

rada službe; surađuje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi i Ministarstvu, obavlja 

druge poslove iz svoje nadležnosti prema naputku voditelja Službe. 

 

2. referent – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

Služba za informacijsku sigurnost i certifikate 

(RM iz Sistematizacije 265, koeficijent 1,43) 

 

Obavlja administrativne poslove iz područja informacijske sigurnosti i tajnosti podataka; 

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu voditelja Službe. 

 

3. referent – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

Registar EU i NATO dokumenata 

(RM iz Sistematizacije 269, koeficijent 1,43) 

 

Obavlja manje složene administrativne i tehničke poslove i zadaće iz djelokruga rada službe; 

obavlja poslove prijema, evidentiranja i interne distribucije klasificiranih dokumenata koje 

Ministarstvo zaprima od drugih država i međunarodnih organizacija; provodi propisano 

pohranjivanje i uništavanje predmetnih dokumenata; obavlja i druge manje složene poslove i 

zadatke po nalogu voditelja Službe. 

 

4. viši savjetnik – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

Služba za fizičku i tehničku zaštitu 

(RM iz Sistematizacije 278, koeficijent 2,10 ) 

Obavlja složene poslove iz djelokruga rada službe, organizira provedbu poslova sigurnosti i 

fizičke i tehničke zaštite štićenih objekata Ministarstva i DMKU, organizira obavljanje poslova 

sigurnosne prilagodbe objekata, sigurnosnih izvida objekata, analizira mjere fizičke i tehničke 

sigurnosti u sklopu prilagodbe objekata DMKU Schengenskim standardima, organizira poslove 

projektiranja, ugradnje, nadogradnje i održavanja sustava tehničke zaštite Ministarstva i 

DMKU, te obavlja i druge neplanirane poslove po nalogu voditelja Službe. 

 



5. viši informatički savjetnik – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

SEKTOR ZA INFORMATIKU I TELEKOMUNIKACIJE 

Služba za računalne mreže i sistemsku podršku 

(RM iz Sistematizacije 289, koeficijent 2,10) 

Obavlja složene poslove iz djelokruga rada službe, obavlja poslove u području nadzora i rada 

računalne mreže i informacijskih sustava službe vanjskih poslova; izgrađuje, obavlja nadzor i 

upravlja radom poslužiteljskih računala, te mrežnom infrastrukturom i ostalom opremom 

informacijskih sustava; redovito analizira postojeće stanje i potrebe, utvrđuje norme i standarde 

za odabir i uporabu IT i mrežne opreme; izrađuje planove, analize, mišljenja i preporuke u 

području primjene informacijskih tehnologija, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga 

prema uputama voditelja službe. 

 

6. viši referent – 1 izvršitelj 

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST 

SEKTOR ZA INFORMATIKU I TELEKOMUNIKACIJE 

Služba za informatičku podršku 

(RM iz Sistematizacije 296, koeficijent 1,70) 

Obavlja složenije administrativne poslove iz djelokruga rada službe, pomaže u rješavanju 

zahtjeva korisnika za opremanjem informatičkom opremom u zemlji i inozemstvu sukladno 

utvrđenom standardu, daje informatičku podršku korisnicima informacijsko-komunikacijskog 

sustava službe vanjskih poslova; vodi evidencije zaduženja informatičke opreme u službi 

vanjskih poslova, osigurava informatičku potporu u organizaciji sastanaka na daljinu putem 

suvremenih audio i video tehnologija te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga po uputi 

voditelja službe. 

 

 

 
 

PODATCI O PLAĆI  

 

Plaća je umnožak koeficijenta za obračun plaće radnog mjesta na koje je službenik raspoređen 

ili za koje je sklopio ugovor o radu i osnovice za obračun plaće.  

 

Osnovica za obračun plaće za državne službenike i namještenike u 2024. godine iznosi 947,18 

eura bruto, a utvrđena je Kolektivnim ugovoru za državne službenike i namještenike („Narodne 

novine“ broj NN 128/2023, 29/2024).  


