OPIS POSLOVA | PODATCI O PLACI

1. suradnik — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA EUROPU

SEKTOR ZA COREPER 11

Sluzba za Vijece za opce poslove i Europsko vijece
(RM iz Sistematizacije 73, koeficijent 1,80 )

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada sluzbe u podruc¢ju opéih poslova EU prema
uputama voditelja Sluzbe; prati politicka zbivanja, podatke, informacije iz djelokruga rada
sluzbe; pomaze profesionalnom diplomati u izradi izvjesca, biljeski i podsjetnika iz djelokruga
rada sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi i Ministarstvu, obavlja
druge poslove iz svoje nadleznosti prema naputku voditelja Sluzbe.

2. referent — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
Sluzba za informacijsku sigurnost i certifikate

(RM iz Sistematizacije 265, koeficijent 1,43)

Obavlja administrativne poslove iz podrucja informacijske sigurnosti i tajnosti podataka;
obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu voditelja Sluzbe.

3. referent — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
Registar EU i NATO dokumenata

(RM iz Sistematizacije 269, koeficijent 1,43)

Obavlja manje sloZene administrativne i tehnicke poslove i zadace iz djelokruga rada sluZbe;
obavlja poslove prijema, evidentiranja i interne distribucije klasificiranih dokumenata koje
Ministarstvo zaprima od drugih drZzava i medunarodnih organizacija; provodi propisano
pohranjivanje 1 uniStavanje predmetnih dokumenata; obavlja 1 druge manje slozene poslove 1
zadatke po nalogu voditelja Sluzbe.

4. visi savjetnik — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
SEKTOR ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
Sluzba za fizicku 1 tehnic¢ku zastitu

(RM iz Sistematizacije 278, koeficijent 2,10 )

Obavlja slozene poslove iz djelokruga rada sluzbe, organizira provedbu poslova sigurnosti i
fizicke 1 tehnicke zastite Stienih objekata Ministarstva i DMKU, organizira obavljanje poslova
sigurnosne prilagodbe objekata, sigurnosnih izvida objekata, analizira mjere fizicke i tehnicke
sigurnosti u sklopu prilagodbe objekata DMKU Schengenskim standardima, organizira poslove
projektiranja, ugradnje, nadogradnje i1 odrZavanja sustava tehnicke zaStite Ministarstva 1
DMKU, te obavlja i druge neplanirane poslove po nalogu voditelja Sluzbe.



5. visi informaticki savjetnik — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
SEKTOR ZA INFORMATIKU | TELEKOMUNIKACIJE
Sluzba za racunalne mreze i sistemsku podrsku

(RM iz Sistematizacije 289, koeficijent 2,10)

Obavlja slozene poslove iz djelokruga rada sluzbe, obavlja poslove u podru¢ju nadzora i rada
racunalne mreZe 1 informacijskih sustava sluzbe vanjskih poslova; izgraduje, obavlja nadzor i
upravlja radom posluziteljskih racunala, te mreznom infrastrukturom i ostalom opremom
informacijskih sustava; redovito analizira postojece stanje i potrebe, utvrduje norme i standarde
za odabir i uporabu IT i mrezne opreme; izraduje planove, analize, miSljenja i preporuke u
podrucju primjene informacijskih tehnologija, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga
prema uputama voditelja sluzbe.

6. visi referent — 1 izvrSitelj

UPRAVA ZA INFORMACIJSKU SIGURNOST
SEKTOR ZA INFORMATIKU | TELEKOMUNIKACIJE
Sluzba za informaticku podrsku

(RM iz Sistematizacije 296, koeficijent 1,70)

Obavlja sloZenije administrativne poslove iz djelokruga rada sluzbe, pomaze u rjeSavanju
zahtjeva korisnika za opremanjem informatickom opremom u zemlji i inozemstvu sukladno
utvrdenom standardu, daje informati¢ku podrsku korisnicima informacijsko-komunikacijskog
sustava sluzbe vanjskih poslova; vodi evidencije zaduzenja informaticke opreme u sluzbi
vanjskih poslova, osigurava informaticku potporu u organizaciji sastanaka na daljinu putem
suvremenih audio i video tehnologija te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga po uputi
voditelja sluzbe.

PODATCI O PLACI

Plac¢a je umnozak koeficijenta za obracun plac¢e radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden
ili za koje je sklopio ugovor o radu i osnovice za obracun place.

Osnovica za obracun place za drzavne sluzbenike i namjestenike u 2024. godine iznosi 947,18
eura bruto, a utvrdena je Kolektivnim ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne
novine® broj NN 128/2023, 29/2024).



